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STUDENTU PRAKTIKOS ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS
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I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Studenty praktikos organizavimo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) nustato studenty
bendruosius praktikos organizavimo, atlikimo, vykdymo ir jvertinimo reikalavimus Vilniaus miesto
kompleksiniy paslaugy centre ,,Seimos slénis* (toliau — [staiga).

2. ApraSe naudojamos sgvokos:

2.1. studentas — asmuo, kuris mokosi mokymo jstaigoje ir yra sudarcs triSale studento
praktinio mokymo sutart] atlikti praktika [staigoje;

2.2. praktikos vadovas — [staigos darbuotojas, vadovaujantis praktikg atlickanéiam studentui.

3. Studentus atlikti praktika Istaigoje atsiun¢ia mokymo jstaigos (universitetai, kolegijos ir
pan.) arba jie atvyksta savo iniciatyva.

4. Studentai praktikg [staigoje atlieka neatlygintinai.

5. Istaiga turi teise atsisakyti priimti asmenis, norindius atlikti praktikg, atsizvelgdama j
studenty praktikos tikslg ir sgsajas su Istaigos veiklos tikslais bei funkcijomis.

II SKYRIUS
PRAKTIKOS ORGANIZAVIMAS

6. Studenty praktikos atlikimg [staigoje kuruoja Bendryjy reikaly skyriaus administratorius,
kuris:

6.1. atsako | mokymo jstaigy ar studenty paklausimus, teikia interesantams informacija apie
interneto svetainéje ir (ar) socialinio tinklo paskyroje;

6.2. gavus paklausimg dél praktikos atlikimo galimybés [staigoje, apklausia atsakingus
asmenis pagal veiklos sritis dél poreikio jvertinimo;

6.3. jvertines [staigos galimybes dél studenty praktikos, administratorius pranesa atitinkamai
mokymo jstaigai ar studentui apie pra§ymo atlikti praktikg tenkinimg / netenkinima;

6.4. teikia Istaigos direktoriui pasira$yti triales studento praktinio mokymo sutartis;

6.5. informacijg apie Istaigoje atlickamas praktikas registruoja elektroniniame registre (1
priedas), kuris saugomas faily serveryje Vidaus procesai | Studenty praktikos kataloge; popierines
sutartis sega j atitinkamg byla;

6.6. teikia studentams pasiraSyti pasizadéjimo neatskleisti konfidencialios informacijos forma
(2 priedas) ir sega jas kartu su sutartimis j byla.

7. Dél praktikos atlikimo mokymo jstaiga ar studentas privalo kreiptis j [staiga ne véliau kaip
prie§ 10 darbo dieny iki numatomos praktikos pradZios bendruoju Istaigos el. pastu ar rastu;

8. Privalomi pateikti $ie duomenys: studento vardas, pavardé, mokymo jstaigos pavadinimas,
specialybe, kursas, praktikos tikslas, uzdaviniai ir trukmé, pageidaujamas atlikti praktikos pobudis.

9. Administratorius per 3 darbo dienas nuo prasymo gavimo, i$siundia mokymo jstaigai ar
studentui atsakymag raStu arba bendruoju [staigos el. pastu (priklausomai nuo gauto praSymo
formos) del praktikos atlikimo [staigoje galimybés.

10. Istaigos direktoriaus jsakymu studentui yra skiriamas praktikos vadovas, kuris turi
atitinkama mokymo jstaigos reikalaujama kvalifikacija.

11. Prie§ praktikos pradzig, su studentu turi buti pasiraSoma triSal¢ studento praktinio
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mokymo sutartis. Sutartj pasira$o [staigos direktorius, ar jj pavaduojantis asmuo, studentas ir
mokymo jstaigos jgaliotas asmuo.

12. Ne véliau kaip pries 3 darbo dienas iki praktikos pradZios studentas pasira$yta studento
praktinio mokymo sutartj pateikia administratoriui.

ITII SKYRIUS
PRAKTIKOS ATLIKIMAS, VYKDYMAS, [VERTINIMAS

13. Prie§ pradedant praktika, Finansy skyriaus vyresnysis specialistas (FS2) supaZindina
praktikantg su darbo saugos instrukcijomis.

14. Praktikos vadovas:

14.1. supazindina studenta su [staigos veikla ir svarbiausiais dokumentai (nuostatais, Vidaus
tvarkos taisyklémis, pareigybés apra§ymu ir kt.);

14.2. supazindina studentg su skyriaus veikla;

14.3. sanitarijos bei higienos reikalavimais;

14.4. uztikrina, kad studentas laikytysi Jstaigos veiklai privalomy iSorés norminiy akty ir
vidaus dokumenty reikalavimuy;

14.5. uztikrina, kad studentas nepaZeisty [staigos paslaugy gavéjy asmens duomeny apsaugos
reikalavimuy;

14.6. detalizuoja praktikos plang (programa), aptaria su studentu praktikos apimtj ir mokymo
metodus, mokymosi medZiagos Saltinius, studento darbo tikrinimo ir vertinimo kriterijus bei
proceduras ir prireikus, kartu su studentu, nustato plano (programos) jgyvendinimo tvarkarastj;

14.7. formuluoja studento praktikos uzduotis, susijusias su studijy bei praktinio mokymo
specifika bei atlieka veiklos kontrole;

14.8. padeda studentui atlikti numatytas praktines uzduotis, teikia jam visg reikalingg
praktikai atlikti informacija, konsultuoja studentg jam iskilusiais klausimais;

14.9. suteikia studentui galimybe pareiksti savo nuomong, vertinti praktikos atlikimo procesa,
siekia, kad praktikos atlikimo [staigoje procesas biity nuolat tobulinamas;

14.10. sudaro studentui sglygas jgyti praktinio darbo jgadziy;

14.11. priziuri studento praktikos drausme ir apie neatvykima be pateisinamos priezasties |
praktika bei kitus pazeidimus informuoja studento mokymo jstai ga;

14.12. baigiantis praktikai jvertina studento atlikta praktika ir uZpildo visus reikiamus
praktikos dokumentus.

15. Praktikg atlickantis studentas:

15.1. laikosi darbo saugos, duomeny apsaugos, Aprado ir kity Jstaigos vidaus teisés akty
reikalavimy bei trifalés studento praktinio mokymo sutarties salyguy;

15.2. sgziningai vykdo praktikos plane i$sikeltus tikslus ir uzdavinius;

15.3. be praktikos vadovo Zinios ir pritarimo nepriima sprendimy, nesiima savarankisky
veiksmuy;

15.4. laikosi konfidencialumo principo;

15.5. neatlicka praktikos jaudiant bet kokius galimus perSalimo poZymius. Susirgus
infekcinémis ligomis apie tai informuoja praktikos vadova;

15.6. informuoja praktikos vadova apie atliekamy darby eigg ir problemas;

15.7. parengia praktikos ataskaita.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Studentui, pazZeidus Aprale ir praktikos sutartyje nustatytus reikalavimus, praktikos
vadovas apie tai raStu informuoja studento mokymo jstaiga, o praktika gali bati nutraukta
nepasibaigus praktikos atlikimo terminui.




